
教育科学学院本科毕业设计（论文）工作流程

	序号
	工作环节
	时间安排
	主要工作内容
	负责人

	1
	动员准备
	第四学年

第

一

学

期
	第二周
	教师动员，安排选题申报工作
	宋德如
张晓旭

	
	
	
	第四周
	学生动员大会，说明意义、流程、制度
	

	2
	征题审题
	
	
	教师完成选题申报并报院部
	郭华

	
	
	
	
	院部完成申报选题审查、确定工作
	张晓旭

	3
	选题    
	
	第五周
	公示选题
	郭华

	
	
	
	第六周
	学生完成选题并上报；学生完成自拟选题并上报

以上两项以班级为单位上报院部
	各班班长

	
	
	
	第七周
	开题报告及毕业设计（论文）撰写辅导会
	张晓旭

	
	
	
	第八周
	院部完成选题整理，填写《滁州学院本科毕业论文选题汇总表》，并将结果通知老师和学生
	郭华

	
	
	
	
	指导教师和学生见面会，《师生承诺书》签字
	张晓旭

	4
	下达任务
	
	
	教师将给学生下达《任务书》和《选题审批表》交院部
	郭华

	5
	开题
	
	第十一周
	以班级为单位交《开题报告》一式三份
《开题报告评审表》一份
	各班班长

	
	
	
	第十二周
	开题报告会
填写《开题情况记载表》并交院部
	开题小组负责人

	
	
	
	第十四周
	学生以班级为单位上交《开题报告》定稿电子稿
	各班班长

	6
	撰写论文
	第四学年

第

二

学

期
	第三周
	完成中期检查，教师将《中期检查表》交院部
	指导教师

	
	
	
	第九周
	设计（论文）格式编辑辅导会
	郭华

	
	
	
	第十周
	完成格式审查
	郭华

	
	
	
	第十一周
	学生把《论文相似性检测报告》电子版、纸质稿交指导老师审核，审核通过者以班级为单位将《设计（论文）》稿一式五份交院部；《研究过程记录表》交指导教师
	各班班长

	
	
	
	
	教师将《研究过程记录表》、《指导记录表》一并交院部
	郭华

	7
	评阅
	
	
	教师将《指导教师评阅书》和《专家评阅书》交院部
	郭华


	8
	答辩
	
	第十三周
	设计（论文）答辩会

须填写《答辩情况记载表》
	答辩小组负责人

	
	
	
	第十五周
	按照答辩意见修改后学生以班级为单位将设计（论文）定稿（电子版）及《论文相似性检测报告》电子版一并交院部
	郭华

	9
	复议
	
	第十六周
	院部完成学生设计（论文）成绩统计工作，推荐优秀设计（论文），填写《毕业设计（论文）成绩单》，《优秀毕业设计（论文）推荐表》、《优秀毕业设计（论文）一览表》、《毕业论文课题落实、完成情况表》、《毕业设计（论文）成绩登记表》
	张晓旭

	10
	总结
	
	第十八周
	院部总结，填写《本科毕业设计（论文）工作总结表》
	张晓旭

	11
	档案整理
	
	
	完成资料装订
	郭华


注：1、时间如有变化，以最新通知为准；2、地点另行通知；3、在表中所列时间内未能通过开题及答辩的同学的再开题和再答辩的时间及地点另行安排；4、学生交院部参加开题报告会和答辩会的开题报告纸质稿和毕业设计（论文）纸质稿均不得出现指导教师姓名等相关信息。

